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Android Mobil Uygulama Kurulumu

Android cihazlarda mobil uygulamayi kullanmak i¢in asagidaki linkten uygulama indirilmeli
ve kurulum yapilmalidir.

https://ebys.klu.edu.tr/App Harici/MobilUygulama/EBYS N v1.2.4.apk

Uygulama kurulum 1: Bilgisayardan

Bu linki kopyalay1p Internet Explorer tarayicisinda adres gubuguna yapistirilir. Enter tusuna
basildiginda alt sayfada gelen uyaridan kaydet butonuna tiklanarak APK dosyasi bilgisayara
kaydedilir.

it ctli zlanindan EBYS_N_v1.2.0.apk(22,2 MB) dosyasini agmak ya da kaydetmek istiyor musunuz? Ag Kaydet |~ iptal

APK dosyas1 kurulacak Android isletim sistemli cihaz ara kablo yardimiyla, APK
dosyasinin yiiklii oldugu bilgisayara baglanir.

APK dosyasi cihazin i¢indeki bir klasor igerisine kopyalanir. Bu noktadan itibaren
istenilirse cihaz ile bilgisayar arasindaki baglanti ¢ikarilabilir. APK dosyasinin kopyalandigi
klasére mobil cihaz tizerinden erisilir.

APK dosyast iizerine tiklanarak uygulama kurulumu yapilir. Kurulum yapilirken mobil
cihaz ayarlarinda bilinmeyen kaynaklara giiven 6zelligi aktiflestirilmelidir.

Uygulama kurulum 2: Mobil Cihazdan

Mobil cihazin web tarayicisinda indirme yapilacak link yazilir. indirme islemi yapildiktan
sonra apk dosyasina tiklanir ve uygulama kurulur.

Mobil cihaza kurulan EBYS uygulamasi ikonu iizerine tiklanarak uygulama acilir.



Mobil Uygulamaya Giris

Ik yiikleme islemi tamamlandiktan sonra uygulama acilir. Ekranin sag iist kosesinde
bulunan ayarlar ikonunu segilir.

Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi

o Kullanici Adi ile Girig
yada

g Mobil imza ile Girig
v - E-imza ile Girig

Surum: 1.2.0

(s yaziim

Asagidaki resimde gosterilen sekilde kurum EBYS adresi yazilir.

(Ornek: http://www.example.com)

Cihaz ID: ae65ch78f460566¢

'http:.n".n"el:-'-.rs.k u.edutr [

VAZGEG KAYDET

Adres yazildiktan sonra kaydet butonu ile girilen adres kaydedilir.

NOT: Cihaz ID; birden fazla mobil imzas1 olan kullanicilarda telefon numarasi eklerken cihaz

ID sinin yazilmasi gerekmektedir. Boylece hangi mobil imza hangi cihazda calisacagi
belirlenir.




Mobil uygulamaya kullanici ad1 ve sifre bilgileriniz, mobil imzaniz ya da e-imza ile giris
yapabilirsiniz.

Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi
o Kullanici Adi ile Girig
yada

@ Mobil imza ile Giris

a E-imza ile Girig

Siirim: 1.2.0

NOT: Mobil imza kullanmak i¢in; Kullanic1 Bilgileri sayfasindaki “GSM” ve “Kullanic1 Mobil
Imza Operatorii” belirtilmelidir.

NOT: E-Imza ile giris yapabilmek i¢in mobil cihazinizin OTG desteginin olmas1 ve USB
donistiiriicii kablo ile e-imza kart okuyucusunun takili olmasi gerekmektedir.

Mobil Uygulama Sayfalari

Mobil uygulamada sayfalar arasinda gegis yapmak i¢in ekranin sag iist kosesindeki logonun
yanindan bulunan butona tiklanir. Buradaki meniiden yapilmak istenen iglem ile ilgili sayfaya
ulagilir.

Istatistikler

Meniiniin iist kisminda kullanicinin adi soyadi, unvani ve aktif birimi goriilecektir. Birden
fazla birimi varsa birim admin bulundugu agilir listeye tiklanir. Islem yapilmak istenen birim
adi secilir.

NOT: Kullanic1 bilgileri sayfasinda Bekleyen Islerde Sadece Varsayilan Birim Icerigini
Goster ozelliginin isaretli ise Aktif Islerim sayfasinda sadece segili birimin belgeleri gosterilir.




EBYS

l' Sistem Yoneticisi

LB - Sistemn Yoneticisi

Bilgi Islem D.B.

Belge Arama
Belge Takip

~ Aktif islerim

| V. Aktif islerim

Vekalet igleri
istatistikler

Bilgilendirmeler

Mobilden
Dosyaladiklanim

Belge Arama sayfasi ile belge tipi, tarih, konu veya kurum sayisi segenekleri ile arama
yapilir.

Belge Takip meniisii altinda Havale ettiklerim, lade Ettiklerim, Onayladigim Belg.,
Onaylanmis Belg., Onay Bek. Belg., Posta Bek. Belg. Sayfalarini goriintiilenir, belgenin
takibi yapilir.

Aktif Tslerim sayfasi ile bekleyen islerdeki belgeler goriintiilenir.

V. Aktif Islerim sayfasi ile vekaleten bakilan birime gelmis belgeler goriintiilenir.
Vekalet Isleri sayfas ile vekalet birakilir ya da daha énce birakilmis vekaletlere ulasilir.
Istatistikler sayfas ile giinliik ve aylik gelen belge istatistikler goriintiilenir.
Bilgilendirmeler sayfasi ile gelen bilgilendirmeler goriintiilenir.

Oturumu Kapat secgenegi ile oturumdan giivenli ¢ikis yapilir.



Istatistikler

Istatistikler sayfasinda, bugiin gelen havale belge sayisi ile imzalanan belge sayilar1 ve aylik
gelen havale belge sayisi ile imzalanan belge sayilar1 gosterilmektedir.

Istatistikler

Buglin Gelen Havale Sayisi 0
Bugiin imzalanan Belge Sayisi 0
Aylik Gelen Havale Sayisi 3
Aylik Imzalanan Belge Sayisi 5

NOT: Mobil uygulamada gelen ilk sayfanin aktif islerim sayfasi olrpas1 isteniyorsa; EBYS
tizerinden kullanic1 bilgilerindeki “Mobil Uygulamada Bekleyen Isler Acilsin” secenegi
isaretlenip kaydedilmelidir.

Belge Arama

Belge arama sayfasinda, kullanicinin yetki dahilinde gorebilecegi belgelerin mobil
uygulama tizerinden arama yapilmasi saglanir. Arama kriterleri “Belge Tipi, Baslangic
Tarihi, Bitis Tarihi, Konu, Kurum Sayis1” ile sorgulama yapilir.

Belge Tipi; EBYS de kayitli olan tiim belge tipleridir.

Baslangi¢ Tarihi; Aranmak istenen belgelerin hangi tarihten itibaren baglayacagini gosterir.
Belge tizerindeki tarih alaninda yazan degerdir.

Bitis Tarihi; Aranmak istenen belgelerin hangi tarihe kadar gosterir. Belge tizerindeki tarih
alaninda yazan degerdir




Belge Arama (4)

Belge Tipi: Timu v
Baslangig¢ Tarihi: 01.04.2018

Bitis Tarihi: 26.04.2018

Konu:

Kurum Sayisi:

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

Yeni i¢ Yazi 13/04/2018 3 iadedeneme )
Yeni Dis Yazi 13/04/2018 5 barkodnol >
Yeni Dis Yazi 13/04/2018 4 barkodno >
Yeni Dig Yazi 05/04/2018 1 posta deneme )

Sorgulama yapildiktan sonra belgeyi sag kisimda bulunan gri ok ile agabilirsiniz.

Belge Takip

Havale Ettiklerim

Kullanicinin havale ettigi belgeleri sorgulamak i¢in kullanacag: sayfadir. Sayfaya gecis
yapildiginda varsayilan olarak kullanicinin son bir haftada havale edilen belgelerinin listesini
gosterilir. Belge lizerine tiklanarak agildiginda belgenin detaylarina erisilebilir. Daha genis bir
zaman aralig1 se¢ilmek isteniliyorsa baslangic/bitis tarihi secilerek sorgulama yapilir.



: Havale Ettiklerim (6)

Baslangi¢ Tarihi: 01.04.2018

Bitig Tarihi: 24.04.2018

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

Gelen Dig Yazi  12/04/2018 21 deneme2 )
Gelen Dig Yazi  12/03/2018 12 FSD >
YeniigYaz  01/03/2018 16 Deneme5 )

Iade Ettiklerim

Kullanicinin iade ettigi belgeleri sorgulamak i¢in kullanacag: sayfadir. Sayfaya gecis
yapildiginda varsayilan olarak kullanicinin son bir haftada iade ettii belgelerin listesi
gosterilir. Belge lizerine tiklanarak agildiginda belgenin detaylarina erisilebilir. Daha genis bir
zaman aralig1 se¢ilmek isteniliyorsa baslangig/bitis tarihi secilerek sorgulama yapilir.

lade Ettiklerim (3)
Baslangig Tarihi: 01.04.2018
Bitig Tarihi: 24.04.2018

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

Yeni Dis Yazi -1497 Deneme5 )
Yeni Dis Yazi -1495 Deneme4 )

Yeni Dis Yazi -1491 Denemel )



Onayladigim Belgeler

Kullanicinin son onay makami olarak imza attig1 belgeleri sorgulamak i¢in kullanacagi
sayfadir. Sayfaya gecis yapildiginda varsayilan olarak kullanicinin son bir haftada onayladig
belgelerin listesi gosterilir. Belge Tlzerine tiklanarak acildiginda belgenin detaylarina
erisilebilir. Daha genis bir zaman aralig1 se¢ilmek isteniliyorsa baslangic/bitis tarihi secilerek

sorgulama yapilir.
Onayladigim Belg. (13)

Baslangi¢ Tarihi: 01.04.2018

Bitig Tarihi: 24.04.2018
Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu
Yeni Dig Yazi  19/04/2018 28 fdfdfxfv )
Vekalet 13/04/2018 11 Vekalet
Vekalet 13/04/2018 10 Vekalet )
Vekalet 13/04/2018 4 Vekalet >
Yeni ig Yazi 12/04/2018 34 sadsadasd )
YeniDis Yazi  05/04/2018 1 kep >

Onaylanmis Belgelerim

Kullanicinin hazirladigi belgeler igerisinden son onay makami tarafindan onaylanan
belgeleri sorgulamak icin kullanacagi sayfadir. Sayfaya gecis yapildiginda varsayilan olarak
kullanicinin son bir haftada onaylanmig belgelerinin listesi gosterilir. Belge iizerine tiklanarak
acildiginda belgenin detaylarina erisilebilir. Daha genis bir zaman aralig1 se¢ilmek isteniliyorsa
baslangi¢/bitis tarihi secilerek sorgulama yapilir.
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Onaylanmig Belg. (1)
Baslangig Tarihi: 01.04.2018

Bitis Tarihi: 24.04.2018

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

YeniDig Yazi  13/04/2018 21 Deneme6 )

Onay Bekleyen Belgelerim

Kullanicinin  parafladigi  belgeler igerisinden son onay makami tarafindan
onaylanmayan belgeleri sorgulamak i¢in kullanacagi sayfadir. Sayfaya gecis yapildiginda
varsayilan olarak kullanicinin son bir haftada parafladigi belgelerinin listesi gosterilir. Belge
iizerine tiklanarak acildiginda belgenin detaylarina erisilebilir. Daha genis bir zaman aralig1
secilmek isteniliyorsa baslangic/bitis tarihi secilerek sorgulama yapilir.

Onay Bek. Belg. (1)

Baslangig Tarihi: 01.04.2018

Bitig Tarihi: 24.04.2018

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

Yeni i Yazi -1661 sadasdasd )

Postalanmay1 Bekleyen Belgelerim

Kullanicinin hazirladigi son onay makami tarafindan onaylanmis ve postacinin
islemlerinin tamamlanmasin i¢in beklettigi belgeleri sorgulamak i¢in kullanacagi sayfadir.
Sayfaya gecis yapildiginda varsayilan olarak kullanicinin son bir haftada postalanmay1
bekleyen belgelerinin listesini getirir. Belge {izerine tiklanarak belgenin detaylarina
erisilebilirsiniz. Daha genis bir zaman aralig1 secilmek isteniliyorsa baslangic/bitis tarihi
secilerek sorgulama yapilir.
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Posta Bek. Belg. (1)
Baslangig Tarihi: 17.04.2018

Bitig Tarihi: 24.04.2018

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

YeniDig Yazi  24/04/2018 40 DENEME )

Aktif Islerim

Kullaniciya imza, havale ve iade gelen belgelerin listelendigi sayfadir. EBYS’de oldugu
gibi burada da her belge uygun kategorilerde yer alir. Islem yapilacak kategori iizerine
tiklanarak buradan belgelere erisilebilir.

Aktif Islerim
Gelen Belge 1
Havale Gelen Vekalet 2
lade i¢ Yazi 4
Imzami Bekleyen I¢ Yazi 1
Imzami Bekleyen Vekalet 4

Gelen Belge/Havale Gelen Belge Islemleri

Gelen/havale gelen belgeyi agmak i¢in belge lizerine tiklanir. Belge agildiktan sonra
sayfanin alt kisminda bulunan islem butonlari ile yapilmak istenen islem gerceklestirilir.
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{  Havale islem Listesi

Belge Tipi Tarih  Havale KurumS. Konu

Tipi
Vekelet Snasol® Bigi 11 Vekalet )
Vekalet Snaiol® Bigi 10 Vekalet )
Vekalet S aarl®  Big 4 Vekalet )

Belge acildiginda metin 6n izlemesi, iist verileri ve islem butonlar1 gdsterilir

NOT: Kullanici bilgileri sayfasinda “Belge Islem Yap Secildiginde Metin On Izleme Goster”
ozelligi aktif ise belge acildiginda 6nizle sekmesi goriintiilenir.

Belge Ust Verileri

Belge Sekmesi, belge iist verililerinin listelendigi sekmedir. Belgenin tekil numarasini gésteren
Belge 1D, Belge tipi, belgenin kurumda aldig1 sayiyr gosteren Belge Kurum Sayisi, Belgenin
lizerinde yazan ya da son onay makam tarafindan imzalandigim gosteren Uzerindeki Tarih,
belgenin gonderildigi yer bilgisini gosteren Gonderen Kurum/Kisi, Konusu, Belge Dosya Plani,
Kaydeden Kullanici ve Kayit tarihi bilgileri gosterilir.
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- A & m Y

éélge Onizle llgi Rota Dagitim

I
Belge ID: 534377

Belge Tipi: Vekalet

Belge Kurum Sayisi: 14

Uzerindeki Tarih: 03/02/2017

Gonderen Kurum/Kisi: BILGI ISLEM MUDURLUGU
Konusu: VEKALET

Belge Dosya Plani: (020.00.00.00) Olurlar, Onaylar
Kaydeden Kullanici: Sistem Ydnetici

Kavit Tarihi: 03/02/2017

N B A o

NOT: Ekran1 asag1 yular ¢ekerek gormek istenen bilgilere ulasilir.

Onizle, belgenin kendisini ya da ekler sekmesinde yer alan pdf,pngjpg dosya tiiriinden
belgelerin goriintiilenmesi saglanir. Ust kisimdan bulunan agilir liste ile bu dosyalara ulasip
se¢im yapilir.



Havale Gelen Vekalet

o o ¢ @ X

Belée Onizle ilgi Rota Dagitim
I
Vekalet.pdf v

Elekirik Piyasan fylemieri Dairesi Baykanlies

Sayi: SOI7IZLONE 14
Kanu: VERALET

BILGH ISLEM MODURLOGO

Kayi Eden Kallame: (355) 855.55.85
Velulet Edecek Gorey BILGE ISLEM MUDORLUGL
Yerne Vekalet Edilock.

=y Gused SARIKAYA
Velalesn Neders VEKALET VEKALET
Velaletm Bagama. €022017 1105
ve Sona Erme Tards 1002201723 59

Vet Edeock Gerevl

Cennet ERKANAT

14

eimzabiir
Shvtem Vanetici

OLUR
owm22017

« imaabdir
Garel SARIKAYA
Modar

N B A o

Ilgi, belgeye eklenen ilgili belgelerin listesi gosterilir.

W 7 @&

Belge iigi Rota Dagitim

Belge Tipi Tarih Kurum S. Konu

test ilgili belge )
klasori

Yeni ig Yazi 08/03/2018 78

VEKALETBIRA
Vekalet 02/03/2018 4 KMA
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Rota, belge iizerinde imzasi olan ya da belgenin havale edildigi kullanicilarin durum bilgisi ve
islem yapan kullanici ad1 gosterilir.

( Gelen Belge

W QA % @ w

Belge Onizle ligi Rota Dagitim

Havale Eden  Sorumlu iglemi Yapan Durum

Cigdem Cigdem

KARYEVEN  KARVEVEN TAMAMLANDI

Cigdem I _
PARyEyEN ~ Emre YORUK Emre YORUK TAMAMLANDI >
Cigdem Gigdem Gigdem

KARYEYEN KARYEYEN  KARYEYEN  TAPILIYOR >
Emre YORUK ~ 19dem Burak  aMAMLANDI >

KARYEYEN  TURKOGLU

& B A~ o

Dagitim, belgenin gonderildigi birim(ler)/kullanici(lar) listesini gosterilir.

( Gelen Belge

W o % @ v

Belge Onizle ligi Rota Dagitim

Burak TURKOGLU
Gigdem KARYEYEN
Merve OKSUZ
Orgun ORUG
GENEL MUDURLUK

DESTEK BiRIMINE
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Notlar, belgeye eklenen notlar gosterilir. Notlarin goriiniirliigii not eklerken secilen yetkiye gore
kullanicidan kullaniciya degisebilir.

( Gelen Belge

¢ @ x = Y

llgi Rota Dagitim Notlar Ekler
Kaydeden Konu Tarih Ek
Cigdem
e Test 30/04/2018 Yok >

& B A o

Ekler, belgeye eklenen ekler ve imza dosyalari(eyp) gosterilir.

( Gelen Belge

¢ @ X & 4

llgi Rota Dagitim Notlar Ekler
Kaydeden Dosya Adi Tarih imzah
Sistem Yonetici EVaZ‘fg;iPake‘ 20/03/2018  EVET - &
Cigdem - .o
KARYEYEN Ust Yazi.pdf 04/04/2018 HAYIR

- 606994_Hatal

Cigdem iy -
PR Posta  04/04/2018  HAYIR

Bildirimi.pdf
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Gelen/Havale Belge islem Butonlari

Belge tizerinde yapilacak islemleri gdsteren butonlardir. Belge acildiktan sonra
sayfanin alt kisminda bulunurlar.

0 5 A 4
A Iade islemi; hatali olan ya da yanlis havale edilen belgelerin iade edilmesini saglanur.
Iade Et: Belgenin dogrudan iade edilmesi islemini gerceklestirir.

Sesli fade Et: Sesli not ekleyerek belgenin iade islemini gerceklestirir. Sesli not igin cihazin
mikrofona izin vermesi gerekmektedir. Sesli iade et butonu tiklandiktan sonra ses ekleme
ekran1 agilir. Ses kaydedilmeye baglanir.

Sesli Not Ekle

Dinleniyor...

VAZGEC

Sesli not bitir butonuna tiklandiginda not eklenir. Eklenen sesli not belgenin bilgisayardan
acgilmasi ile dinlenir.
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Notlu Iade Et: Not yazarak belgenin iade islemini ger¢eklestirir. Not ekle butonuna
tiklandittan sonra not ekleme ekrani gelir ve not yazilir.

( Not Ekle

Tiimii Gorsiin v

Yaziyl gérme yetkisi olan, parafta bulunan ve dagitim
yapilan tiim birimler gorir

Vazgeg: Islem yapmadan belgenin aktif sekmesi agilir.

Dosyalama Islemi; belgenin dosyalanarak is akisinda durumunun tamamlanmasi
saglanir.

Dosyalama islemi i¢in kullanici bilgilerinde bulunan “Mobil Dosyalama” acilir
listesinden se¢im yapilmasi gerekmektedir.

Mobil Dosyalama Birim Klasord ve Kisisel Klasgr =

Kaydeden Kullanici Birim Klasard ve Kigisel Klasar

Mobil Dosyaladiklarim Klasani
* Kairmizi alanlann doldurulmasi zerunludur ¥

Mobil Dosyaladiklarim segili ise, dosyalama butonuna tiklandiginda belgenin dogrudan
“Mobil Dosyaladiklarim™ klasoriine dosyalama islemini yapar ve segili islem listesi ekranina
geri doner. Dosyalanan belgeler mobil uygulamada “Mobil Dosyaladiklarim™ sayfasindan
goriintiilenir ya da EBYS’de sol meniiden Kisiye Ozel/Belge Klasorleri sayfasida Kisisel
kategorisinin altinda “Mobil Dosyaladiklarim” klasoriinden goriintiilenir.

Birim Klasorii ve Kisisel Klasor se¢ili ise, belgenin hem birim klasoriine hemde kisisel
klasore dosyalanma islemini yapar. Bu se¢enek segili ise birimde en az bir birim klasoriiniin
taniml1 olmas1 gerekmektedir. Dosyalama butonuna tiklandiginda birim klasorii se¢im ekrant
acilir, secim yapilir. Tamam butonuna tiklandiktan sonra asagidaki ekran goriintiisiinde
gosterilen uyar1 penceresi gosterilir.
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Gelen Dis Yazi

Belgeyi havale edip asagidaki
klasore dosyalamak Uzeresiniz.

Klasér: YAZILIM GELISTIRME
SEFLIGi (DESTEK SUREGLERI)/19
SUBAT

Devam etmek istiyor musunuz?

HAYIR KLASOR DEGISTIR EVET

e Uyari notuna gore iglemi iptal edebilir, klasorii degistirebilir ya da dosyalama islemine
devam edilebilir.

e Belge hem birim Kklasoriine hemde kisisel klasor dosyalanir ve segili islem listesi
ekranina geri doner.

e Birim klasorii tanimli olmayan birimlerde “Birim Klasorii tanimli degildir.” uyarist
gosterilir.

Havale Islemi; belgenin baska bir birime ya da kullaniciya havale edilmesini saglanr.

Birime Havale ve Personele Havale olmak iizere iki kisimdan olusur. Birime havale
sadece birim amirleri tarafindan goriintiilenir ve diger havale yapabilecekleri birimler listenir.
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{ Havale islemi

BiRIME HAVALE

Birim Sorumlu

PERSONELE HAVALE
Birim Sorumlu
DES. BIRIMI Burak TURKOGLU
DES. BIRIMI Burcu Metin
ioin g Gigdem
DES. BIRIMI KARYEYEN
D 4

Havele tipini belirlemek icin havele yapilmak istenen birim/personel bulunup
birim/personel adinin iizerine tiklanmasi gerekir. Birinci tiklamada “Geregi”, ikinci tiklamada
“Bilgi”, ticlincli tiklamada “Goriis”, dordiincii tiklamada “Koordinasyon”,besinci tiklamada
“Kordinator” ve altinci tiklamada bos secip gelir.

( Havale iglemi

BIiRIME HAVALE

Birim Sorumlu

PERSONELE HAVALE
Birim Sorumlu
DES. BIRIMi Burak TURKOGLU Bilgi
DES. BIRIMI Burcu Metin
Ty Gigdem
DES. BIRIMI KARYEYEN
— 4

Havale edilecek birim/personel ve havale tipi se¢imi tamamlandiktan sonra asagidaki
islem butonlar ile havale islemini gerceklestirebilir ya da belgeye not ekleyebilirsiniz.
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1 = 2

1.Havale Islemini gerceklestirir, 2.Not ekleme islemini gerceklestirir.

Not ekleme Islemi; belgeye not eklenmesini saglar. Not kaydederken notu kimlerin
gorebilecegini segebilebilir.

¢ Not Ekle

Tiimii Gorsiin v

Yaziyl gorme yetkisi olan, parafta bulunan ve dagitim
yapilan tiim birimler gorir

Not Ekle: Not ekleme i¢in kullanilir.
Sesli Not Ekle: Sesli not ekleme i¢in kullanilir.

Vazge¢: Not ekleme isleminden vazge¢cmeyi saglar.

Imzam Bekleyen Belgeler

Imza ya da onay bekleyen belgeler belge tiplerine gore bu kategoride listelenirler. Koyu
renkli olan belgeler daha dnce agilmamis belgelerdir. imza bekleyen belgelerde e-imza, mobil
imza ya da e-onay islemleri yapilir.
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Onay Iglem Listesi

Belge Tipi Tarih  Havale Kurum$S. Konu
Tipi

s 13.04.2018 .
Yeni I¢ Yazi 143671 Geregi  -1730  sadasdasd )
Yeni i¢ Yazﬂ?‘dgg‘sz:g:s Geregi  -1729 sadasdasd >
v, 13.04.2018 "
Yenilg Yazi ", 43530 Geregi  -1728 sadasdasd )

NOT: Kullanici bilgileri sayfasinda “Belge Islem Yap Secildiginde Metin On Izleme Goster”
ozelligi aktif ise belge agildiginda 6nizle sekmesi goriintiilenir.

Imzalama islemi yapilacak belgeyi agmak igin belge iizerine tiklanir. Belge acildiktan
sonra sayfanin alt kisminda bulunan islem butonlar ile islem secenekleri gosterilir.

€ imzami Bekleyen Giden Belge

W O 72 @ v

Belge Onizle ilgi Rota Dagitim

ParafliGidenDisYazi.pdf v

P

Agcilan belgede iist verilerini(bknz. Belge Ust Verileri) ve imza bekleyen belge islem
butonlarini gosterilir.
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imza Bekleyen Belge islem Butonlari

Belge tizerinde yapilacak islemleri gdsteren butonlardir. Belge acildiktan sonra
sayfanin alt kisminda bulunurlar.

& @ ©

A

lade islemi; hatal1 olan ya da yanlig havale edilen belgelerin iade edilmesini saglanir.
Iade Et: Belgenin dogrudan iade edilmesi islemini gerceklestirir.

Sesli fade Et: Sesli not ekleyerek belgenin iade islemini gerceklestirir. Sesli not igin cihazin
mikrofona izin vermesi gerekmektedir. Sesli iade et butonu tiklandiktan sonra ses ekleme
ekran1 acilir. Ses kaydedilmeye baglanir.

Sesli Not Ekle

Dinleniyor...

VAZGEG

Sesli not bitir butonuna tiklandiginda not eklenir. Eklenen sesli not belgenin bilgisayardan
acilmasi ile dinlenir.

Notlu fade Et: Not yazarak belgenin iade islemini gerceklestirir. Not ekle butonuna
tiklandittan sonra not ekleme ekrani gelir ve not yazilir.
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( Not Ekle

Tiimii Gorsiin v

Yazlyl gorme yetkisi olan, parafta bulunan ve dagrtim
yapilan tiim birimler gorir

Vazgec: Islem yapmadan belgenin aktif sekmesi agilir.

Not ekleme Islemi; belgeye not eklenmesini saglar. Not kaydederken notu kimlerin
gorebilecegini segebilebilir.

( Not Ekle

Tiimii Gorsiin v

Yazlyl gorme yetkisi olan, parafta bulunan ve dagitim
yapilan tiim birimler gorir

Not Ekle: Not ekleme i¢in kullanilir.
Sesli Not Ekle: Sesli not ekleme i¢in kullanilir.

Vazgec: Not ekleme isleminden vazge¢meyi saglar.

@ Onaylama Islemi; Belge imzalama ya da onaylama islemleri gergeklestirilir. Kullanicinin
yetkisine gére E-Onay butonu goriintiilenir.
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¢ imzami Bekleyen i¢ Yazi

W o 72 @ ¥

Belge Onizle ilgi Rota Dagitim

Paraflilcyazi.pdf v

il KARYEYEN
ek e A

[ ——

M-imzala

E-imzala

NOT: EBYS’de kullanici “Imzasiz Paraf atabilir”
grubunda ise belge onaylama islemi yapabilir.

$IM Menu

Imzalama Islemi Tamamlandi

g“tt’t[g

M-imzala PTAL  TAMAM
E-imzala

Nkt e

E-Onay

Vazgeg

[ v v e

M-imzala: Mobil imza ile belgeyi onaylamayi saglar. Bu butona tiklandiktan sonra kullanic
bilgilerinde kayitli olan telefon numarasina mobil imza istegi gonderilir. Eger birden fazla
mobil imza var ise telefon numarasi ile cihaz ID’sinin kaydedilmesi gerekmektedir.

@
© o e @



okrwbE

E-imzala:

imza ile belgeyi
saglar. E-Imza ile
imzalamak i¢in
cihazimizin OTG
olmast ve USB
dontistiirticti
imza kart
okuyucusunun
olmast
gerekmektedir.

e rﬁg @ n:k.. ﬁ ﬁ [ n:?;m
Icyazi.pdf ~ leyazi.pdf

SIM Menu

2.5.2016 15:03:28 tarihinde EBYS
Sisteminde belge imzalamay?

onayl7yorum

IPTAL

TAMAM

SIM Menu

Islemin parmak izi:

54C9 6046 C14C 1E31 C626 662C
E258 282D 1FC2 BD15 4304 E46B

CAZ9 C75B COD4 BCF1

IPTAL

TAMAM

ko A2

o o U N

M-imza butonuna tiklandiginda Android cihaza ses uyazis gelir,
M-imza tarihi ve imza bilgisi uyaris1 gelir,
M-imza parmak izi gosterilir,
M-imza pin numarasi girilir,

M-imzalama tamamlandi bilgisi gosterilir.

TAMAM

H O O W

G2 1504

26

Elektronik
onaylamay1
belge

mobil
desteginin

kablo ile e-

takili
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Sertifikanizi se¢ip parolanizi giriniz:

L]
[#  Ad Soyad :GiGDEM KARYEYEN

Nitelik Durumu :Nitelikli Sertifika

VAZGEG IMZALA

E-imza pin numaras1 yazilip, imzala butonuna tiklandiginda belge elektronik imza ile
imzalanmaktadir.
E-Onay: Paraflayarak belgeyi onaylamay1 saglar. Paraf sifresi kullanici bilgileri sayfasindan
degistirilebilir.

Sifrenizi giriniz:

VAZGEG DEVAM ET

NOT: EBYS giris sifresi olarak LDAP sifresi kullanilmiyorsa bu paraf sifresi ile EBYS giris
sifresi aymidir.

Vazgec: Belgeye imzalama isleminden vazgegmeyi saglar.

V. Aktif Islerim
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Vekil islemlerinin yapildigi sayfadir. Hem mobil uygulamadan hem de EBYS {izerinde
birakilan vekalet islemi sonrasinda vekalet birakilan birim/birimlerin belgeleri goriintiilenir.

V. Aktif iglerim

Emre YORUK (GENEL MUDURLUK) v

imzami Bekleyen i Yazi 4 >

Imza bekleyen belgelerde vekilin ad1 yaziyorsa vekil belge imzalama islemi

yapilabilir.
( imzami Bekleyen i¢ Yaz

| QA a EI’; ¢

B?Ige Onizle igi Rota Dagitim

ParafliYillikizinFormu.pdf v

M-imzala

E-imzala
Vazgeg

N @F O

Vekil belgeyi acip iade etme, not ekleme ya da belge imzalama iglemlerini yapar.

NOT: E-onay islemi vekaleti veren kullanicinin yetkisi varsa gosterilmektedir.
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Vekalet Isleri

Vekalet Birak
Mobil uygulama iizerinden vekalet birakilmasini saglayan sayfadir. Gelen ekranda bilgiler
doldurulup vekalet birakma islemi baslatilir.

o0 AW

Vekalet Birak .

O Birim Seginiz v
O Personel Birimi Seginiz v
Q Personel Seginiz v
O Baslangi¢ Tarihi: Seginiz...
Q Bitig Tarihi: Seginiz...

Kullanic1 birden fazla birimin amiri ise acilir listeden hangi birimi ig¢in vekalet
birakacagi segilir.

Personel birimi se¢iniz acilir listesinden vekaleti alacak kullanicinin birimi segilir.
Personel se¢iniz acilir listesinden vekaleti alacak kullanicinin ad1 segilir.

Baslangi¢ tarihi vekaletin baslangi¢ tarihi segilir.

Bitis tarihi vekaletin bitis tarihi segilir.

Vekaletin neden birakildigina dair bilgi notu yazilmalidir.



Vekalet Birak

DESTEK BiRiMi Vekalet Birak

DESTEK BiRiMi (QI Onayll Vekalet Birak

Burak TURKOGLU v
Baslangig Tarihi: 02.05.2018 00:00:00
Bitis Tarihi: 02.05.2018 23:59:59

tesﬂ
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Vekilet Birak butonu tiklandiginda dogrudan onaylama islemi yapilir ve girilen bilgiler

dogrultusunda vekalet birakilir.

Onayh Vekialet Birak butonu tiklandi girilen bilgiler dogrultusunda vekalet belgesi
olusturulur. Belgeyi onaylayacak belge son onay makami segilir. Belge mobil imza ile

imzalanir. Segilen son onay makami belgeyi onayladiginda vekalet baslar.

imza Makami

DESTEK BIRIMi (Cigdem

KARYEYEN) O

GENEL MUDURLUK (Emre YORUK) @

VAZGEC DEVAM ET




Vekalet Listesi
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Kullanicinin biraktigi tiim vekaletler bu sayfada listelenir. Aktif vekalet varsa X butonuna

tiklanarak vekalet sonlandirilir.

Vekalet Listesi

DESTEK
BIRIMi

Bilgilendirmeler

EBYS de olusturulan ve kullanicilara gonderilen bilgilendirmelerin gosterildigi

sayfadir.

Mobilden Dosyaladiklarim

Mobil uygulamada dosyalanan belgelerin listelendigi sayfadir. Belgelerin “Mobil
Dosyaladiklarim” sayfasinda goriintiilenmesi i¢in kullanici bilgileri sayfasinda Mobil
Dosyalama 6zelliginin “Mobil Dosyaladiklarim Klasorii” segilmesi gerekmektedir.

V. Alan

_Burak
TURKOGLU

Bas. Tarihi

18.04.2018

01:00:00

Bit. Tarihi

18.04.2018
22:59:59

Mobil Dosyaladiklarim klasériine EBYS’de Kisiye Ozel/Belge Klasorleri/Kisiye Ozel

alaninda gosterilir.

Mobilden Dosyaladiklarim (6)

Belge Tipi

Gelen Dis Yazi

Gelen Dis Yazi

Yeni i Yazi

Yeni ig Yazi

Gelen Dig Yazi

Gelen Dig Yazi

Tarih

26/02/2018

15/02/2018

31/03/2017

08/03/2017

24/12/2015

21/12/2015

Kurum S.

29

23

65

30

20381

20378

Konu

asdas dasd

ZIMMET
DENEME

test

test

havale ile ilgh

EVRAKKAYITC
IGELENBELGE
LERIGOREBILS
IN parametresi
kapali gizli
belge

>

v

>



