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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

TANITIM

Bilgi teknolojilerinin yayginlastigi ginimiz sartlarinda ihtiya¢ duyulan konular bilgi, bilginin

saklanmasi, bilgiye hizli, glivenilir bir sekilde erisim zorunlu olmustur. Bu zorunluluk mevcut evrakin bir sistem
dahilinde kayit edilmesini de beraberinde getirmektedir. Bu 6zelliklere gére bir arama yapilmak istendiginde
evrak kayit defteri raflardan indirilmekte ve sayfalar gevrilerek istenilen 6zelliklere sahip evraklar aranmaktadir.
Kurum veya kurulusun yénetimsel kararlarin alinmasinda ge¢mise ait bilgi ve belgelere ulasmasi hayati 6neme
sahiptir. ileriye ydnelik hedefleri gerceklestirmede arsivieme ydntemlerinin saglam olmasi biyiik énem arz
etmektedir. Hiz ve givenilirligin 6nemli oldugu cagimizda evrak kayit takip sistemi son derece gerekli ve
faydalidir. is yerindeki belgelerin karisikiginin ortadan kaldiriimasi ve istenilen bilgiye zamaninda ulasiimasi
acisindan dosyalama sireci ve teknikleri 6nemlidir. Belgelerin dosyalama siirecini asama asama gorecek ve
dosyalama tirlerini izleyebileceksiniz.
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Guncelleme Ekrani

Programdaki bazi giincellemelerin, gelistirmelerin sisteminizde de aninda glincellenmesini
saglar.

Kirkiareli Universitesi
Bilgi Islem Daire Baskanhgi

Dosya Yolu
| rDefter.frf
| rPostaZimmet. frf
evrak.exe
| rZimmet.frf
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Kirklareli Univ

1. Glincelleme yapilacak dosyalarin listesi.
2. Gincelleme yapilacak dosyalarin uzaktan sisteminize yiiklenmesini baslatir.

Acilis Ekrani

rVeritabanma Baglan ‘ M

e Suanda veritabanina ulagilamiyor.
Latfen tekrar deneyiniz.

Yeniden Baglan

T.C. Kirklareli Oniversitesi
1 Bilgi Islem Daire Baskanhg:

Versiyon : 1.1.8

1. Mevcut programinizin versiyonunu géstermektedir.
2. Veritabanina ulasilamadigi takdirde baglantiyi tekrarlamak adina karsimiza ¢ikan ekran.

Program calistirildiktan sonra (niversitemize ait serverlardaki veri tabanina baglanti
kurulmaktadir. Uzak baglanti kurulamadig takdirde 2. resimdeki ekran karsimiza g¢ikmaktadir.
“Yeniden Baglan” butonuna tiklatarak veritabanina baglanti tekrarlanabilir.

Not: Program sadece (iniversitemiz i¢ omurgasinda ¢alismaktadir.
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Giris Ekrani

Programa giris yapilabilmesi icin gecerli kullanici adi ve sifrenizin olmasi gerekmektedir.
Kullanici adi ve sifrenizi Kirklareli Universitesi - Bilgi islem Daire Baskanligi’ndan temin edebilirsiniz.

Evrak Kayit v1.1.8 programina S e
girebilmek icin gegerli bir kullania Kullanici Girisi

ad ve parola kullanmalisiniz.

Kullania Adi: | SYELCEV0S
Iptal Et ve Programi Kapat

Siffe: eessee

Programa giris yapmak istemiyorsaniz bu segenedi kullanabilirsiniz.

2. Kullanici Adi ve Sifrenizi bu alanlara girmelisiniz.

3. Busegenek segildiginde girmis oldugunuz kullanici adi ve sifreniz sisteminize kayitlanip bir sonraki programa girisinizde bu
alanlarin otomatik doldurulmasini saglar.

4.  Sisteminize kayitli olan kullanici adi ve sifreyi temizler.

5. Gerekli alanlari doldurduktan sonra programa giris yapmanizi saglar.

Evrak Kayit Ana Ekran

Bilgi Islem Daire Baskanlig

Son Tarih : 05.07.2010| Kullan 5on Tarih : (05.07.2010/| Tim Alanlar : | Aramay
— '| Temizle

Bas Tarih: 01.01.2010 | - Bas Tarih : |05.07.2010 ‘ Defter No :

Kayit Tarihi Evrak Tarihi Arama

Defter No Sayi Nereden Nereye Ozet/Konu Aciklama Evrak Tarihi Kullamicr

4 Bilgi islem... PersonelD... Arnavutca... 02.12.2009 Burcu YAZIC...
2030-3340 Personel D... Universite... 29.09.2009 Burcu YAZIC...
5 Bilgi islem... Yok Binasi... Sosyal Bili... 01.01.2010 Burcu YAZIC...
3348 idari mali i... Kavakl Fe... 30.09.2009 Burcu YAZIC...
6 Bilgi Islem... PersonelD... Garevli bil... 02.01.2010 Burcu YAZIC...
275-197 Sagbk Yik... Saghk Yik... 30.09.2009 Burcu YAZIC...
7 Bilgi islem... PersonelD... kimlik kar... 05.11.2009 Burcu YAZIC...
2059 - 3427 Personel D... YOK Baska... 06.10.2009 Burcu YAZIC...
8 Bilgi Islem... PersonelD... Daire bask... 02.12.2009 Burcu YAZIC...
2096 - 3487 Personel D... Universite... 08.10.2009 Burcu YAZIC...
9 Bilgi islem... Yok Binasi... Arka ugba... 17.12.2009 Burcu YAZIC...
2215 - 3538 Personel D... 2010 yili b... 13.10.2009 Burcu YAZIC...
10 j ... PersonelD... OSYMcey... 02.02.2010

osgeldin Cem OZDING asterilen Kawit Sapisi: 110

4
5
5
6
6
7
7
8
8
9
9

Ana Ekran Resmi

1. Ayarlar mentisii bu mendii aracilidi ile Kullanici Bilgilerinizi gtincelleye bilirsiniz.
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Hizli gelen ve giden evrak ekleme butonlari.
Yeni evrak ekleme mendisi.

Listelemede kayit tarihine gére siizme alani.
Listelemede evrak tarihine gére siizme alani.
Arama alanlari.

Arama kriterlerini temizleme butonu.

Listeyi tazeleme butonu.

© %0 N LA WNDN

Listeleme alani.

N
S

Programa giris yapmis olan kullanicinin adi ve soyadi.
O an listede gésterilen kayit sayisi.

[
No=

Gosterilecek evrak tiiriiniin segenegi.

Mart 2010

Car Per Cum Cmt

24 25 26 27

3 4 5 6

10 11 12 13

17 18 19 20

24 25 26 27

31 1 2 3
(== Bugiin: 30.06.2010

[ Tamam ] [iptaI(ESC)

Tarih Se¢

Kayit Tarihine Gore Siizme

Programdaki “Kayit Tarihi” (Ana ekran resmi (zerindeki 4 numarali alan)
secenegindeki takvim ikonlari tiklanarak aramanin yapilacagi baslangic ve bitis tarihleri secilir
(Tarih se¢ ekrani kullanilarak) ve yenile (Ana ekran resmi iizerindeki 8 numarali alan)
butonuna basilarak segilen tarihler arasindaki kayitlar listelenir.

Evrak Tarihine Gore Siizme

- _—
@) \ KLU Evrak Kayit Programi v1.2.7 :: Bilgi Islem Daire Baskanlig: [Ejm
~— Menu ve Arama Raporlar

+ Bas Tarih¢ (01.01.2010 || 1 | Bas Tarih: 29.06.2010 || Defter No: Sayi: ‘ @ | (‘?ﬂ
( [ [
Yeni Son Tarih + 05.07.2010 | (- | || Kullan'| Son Tarih : |20.06.2010 | [z} | Tam Alanlar : Aramayr | Yenile
Kayrt Ekle Temizle |
Kayit Kayit Tarihi Evrak Tarihi Arama (]
Defter No Say Nereden Nereye Ozet/Konu Aciklama Evrak Tarihi Kullamcr
& 9N 1294 - 2583 Personel Da... Ogr.Gor. A... 29.06.2010 Kaan Koray ...
I Hosgeldin Cem 0ZDING Gosterilen Kayit Sayisi: 1 “ &Iy gl

Kullan Butonu

Bu alan program ilk acildiginda aktif olmayacaktir (varsayilan olarak kayit tarihine
gére arama secili oldugu icin), bu alana gore (evrak tarihine) arama yapmak isteniyorsaniz bu
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

alandaki “Kullan” (Ana ekran resmi iizerindeki 5 numarali alan) ikonu tiklanarak alan aktif
hale getirilmelidir. Daha sonra takvim ikonlari tiklanarak aranacak evrakin baslangi¢ ve bitis
tarihleri segilir (Tarih se¢ ekrani kullanilarak) ve yenile (Ana ekran resmi lizerindeki 8
numarali alan) butonuna basilarak istenen tarih araligindaki kayitlar listelenir.

Evrak Tiiriine Gore Siizme
“Gelen Evraklar” ve “Giden Evraklar” (Ana ekran resmi lizerindeki 12 numarali alan)
butonlari kullanilarak listelemede sadece gelen evraklar ya da sadece giden evraklarin listelenmesini

saglayabilirsiniz. Her ikisini de secerek hem gelen hem de giden evraklarin birlikte listelenmesini
saglayabilirsiniz.

Yeni Evrak Ekleme

reye Ozet/Konu Aciklama/H
listirme linivarei wle
\ire B3 Yeni Kayit @
tire B3
iire B3 /
iire B i |
iire B3
Ay Yeni Gelen Yeni Giden
Dived I Evrak Ekle Evrak Ekle (1

Yeni Kayit

Yeni evrak eklemek icin programin sunmus oldugu iki yol vardir. Birincisi hizli evrak ekleme
butonlaridir. (Ana ekran resmi lizerindeki 2 numarali alan) Buradaki butonlar kullanilarak sisteme
hizl bir sekilde tek kayit eklenebilir. ikinci yol (Ana ekran resmi tlizerindeki 3 numarali alan)
yukaridaki “Yeni Kayit” resmindeki alanlar kullanilarak yeni evrak kaydi yapilabilir.

Not: Bu iki yol arasindaki fark birinci yol ile evrak eklendikten sonra liste yenilenmektedir, ikinci yolda
ise yeni kayit ekrani kapanana kadar secenekler kullanilarak evrak girisine devam edilir. Yeni kayit
ekrani kapandiktan sonra liste otomatik olarak yenilenir.

KLU Evrak Kayit Programi v1.1.8 :: Bilgi lslem Daire Baskanligi
Menu ve Arama | Raporlar

+ Ba5 Tarih: 01062010 [ Bas Tarih: 290620102 || Defter No: Sayi: < (ci

Yeni Son Tarih: 20062010 3| Kullan " 010 Tam Alanlar Aramay) | VYenile
Kayit Ekle Temizle

Kayit Kayit Tarihi Evrak Tarihi Arama

Defter No  Say! Nerden/Nereye Gzet/Konu Agiklama/Havale Evrak Tarihi  Kullamicy
& 54 1661 Yildiz Teknik Oniver... Betil OZBAY Staj Hk. 18.03.2010 Burcu YAZIC...
&N 259% Babaeski Meslek Yi... Web tabanh veri girisi 04.05.2010 Burcu YAZIC...
77 1001-2070  Personel Daire Bask... Maliye Bakanligi Bit... Ek: iigiyazi (1Say.. 27.05.2010  Burcu YAZIC...
$ 78

Hoggekdin Cem (ZDING Gisterden Kayit Sapist: 3 l T | 2k 3

1. Liste yiiklenirken/yenilenirken program bekletildigi icin yiikleme siirecini gésteren alan.

Kirklareli Universitesi - Bilgi Islem Daire Bagkanlig1
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Evrak Detay

* Defter Numarasi: “ @
© R ¢ .
*Sayi : Evrak Tarihi: 05.07.2010 [E~ 8

Ozet /Konu ili;iﬁie

- P

Gonderilen Yerler

Tur Gonderildigi Yer PulB... EkPu... Tarih Kullanici

| Kaydet || fptal €sc)

Yeni Gelen veya Giden Evrak Ekleme

1. Otomatik siradaki sayiyi alir. Bu sayi istenirse degistirilebilir. Ayrica dedistirildiginde yandaki “Otomatik Siradaki Sayiyi Al”
ikonuna tiklanarak tekrar siradaki sayiya dénebilir.

Defter numarasi alanina otomatik siradaki sayiyi esitler.

Evrakin isleme nerenden geldiginin yazildigi alan. Daha 6nce yapilmis olan kayitlara bakarak otomatik tamamlama da yapilabilir.
Evrakin tzerindeki sayinin yazildigi alandir.

Evrakin tizerindeki tarihin yazildigi alandir.

Evrak tizerinde bir tarih yoksa bu alanin bos atanmasini saglar.

Evrakin konusunun/ézetinin yazildigi alandir.

Evraka ait olan eklerin yazildigi alandir.

© %0 N A WNDN

Evrak hakkinda agiklamanin yazildigi alandir.
Génderim yeri ekleme butonu.

Génderim yeri silme butonu.

Evrakin génderilecegi yerler.

[
N RO

Evrak Tarihi Olmadan Kayit EkKleme

Evrak Detayl
* pefter Numaras: : [JIEZEIN

*Nereden

*Say: Evrak Tarihi : Tarih Yok 1! =

Ozet /Konu Tsig

Agklama

Genderilen Yerler %]
Tor Gonderildigi Yer PuB... EkPu... Tarih Kullana

Bazi evraklarda tarih bulunmamasi durumunda “Bos Tarih Kullan” ikonuna tiklanarak tarih
alani bos gegilebilir.

Kirklareli Universitesi - Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 Sayfa 7



Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Miikerrer Sayr’lh Kayit Ekleme
Evraklarda ayni defter numarasi ile kayit yapmak (geriye doniik sayr almak) istendiginde
kullanilmaktadir. Geriye donik sayilar dolu oldugu icin de bunu eski kaydi ikiye béliiyor.

;eni Geléﬁ fvrak Ekleme . lil

| Evrak Detayi
* Defter Numarasi :

Bu defter numarasi ile kayith 1 kayit var, bu kaydi 2. kayit olarak eklemek

istermisiniz?

Gonderilen Yerler (%]
Tir Gonderildigi Yer PulB... EkPu... Tarih Kullania

[_Kavdet ][ foral €50) |

= = d

Orn: 13. Defter numarali kayittan 2 tane alindiginda 13-2, 3 tane alindiginda 13-3 diye bélmektedir.
Listelemede de bu kayitlarin ikon rengi mavi olarak gegismektedir.

KLU Evrak Kayit Pri

‘ Menu ve Arama ] Raporlar

l + Ba;Tarih:01.01.2010 Bas Tarih : 29.06.2010‘| ,;| DefterNo: 91  Sayi: @ @
|

Veni | SonTarih: 0507.2010 [E8]| Kullan Son Terin: 29.06.2010 [ | Tam Alanlar: Aramays | Yenile ||
Kayit Ekle e Temizle
qurt | Kaytt Tarihi | Evrak Tarihi A(Vamar M| ]
Defter No__Sawvi Nereden Nereye Ozet/Konu Aciklama Evrak Tarihi Kullanici
§ 912 12 Personel Da... Deneme Kayit Tarih Yok !! Cem OZDINC ]
& 9 1294 - 2583 Personel Da... Ogr.Gor. A... 29.06.2010 Kaan Koray ...
Hosgeldin Cem OZDING Gisterilen Kayit Sapisi: 2 % s 3 o
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Evrakin Gonderilecegi Yer Ekleme
Evrak ayni defter numarasi ile birden fazla birime gonderilebilecegi icin bu kayit ekrani

kullanilir.
E
I
2 Gonderildigi Yer
l 3 i

1. Evrakin génderilecedi yere nasil gonderilecegini belirtir.
2. Evrakin génderildigi yer.
3. Evrakin pul bedeli.
4. Pul bedelinin yetmedigi durumlarda ek olarak eklenen pulun bedeli.
5. Durum segili ise evrak sistemde belirttiginiz yere gonderilmis olarak isaretlenir, aksi takdirde asagidaki gibi evrak génderilmedi

olarak kayitlarda tutulur.

Gonderilen Yerler !3

Tur Gonderildigi Yer PulB... EkPu... Tarih Kullanic
€39 Elden  Personel Daire Baskanldi 06.07.2010 Cem OZDINC
r 1T

Ayni Sayi1 ve Tarihli Kaydin Uyarisi

+ Bas Farhy: o, * Defter Numarasi : ﬁ

Yeni Son Tarih: 0
Kayit Ekle *Nereden

Kayt | : Kayi Personel Daire Baskanldi

Defter No  Sayi *Sap: | 1661 EvrakTarhi: 18.03.2010 @~ [

P13 13-2254)( | :
P14 14 - 2429 | Ot LKoru ...
b 54 1661 i
b7 '
b 77
P 78 Bu say1 ve tarih ile daha 6nce "54" defter numaral bir kayit zaten yapilmis..
b 79
b 80
b 81
L a2 .

Ayni Sayi ve Tarihli Kayit Girilmeye Calisildiginda Sistem Resimde Oldugu Gibi Uyari Vermektedir.

Kirklareli Universitesi - Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 Sayfa 9



Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Evrak Bilgilerini Guncelleme

p— = » B}
Wi = p Sre—

|
|| | Evrak Detayr
/| | * Defter Numarasi: 73
*Nereden
Personel Daire Baskanlid -
*Say 945-1906 Evrak Tarihi: 13.05.2010 [jrv ﬁ
Ozet [ Konu Tlisigi
Universitemiz personelinin yurtici ve yurtdisi x|l X -
gorevlendirmelerinde yolluk 6demesi igin donuislerinde
getirmesi gekeren belgeler hakkinda.
Agklama
-
Gonderilen Yerler (%]
Tar Gonderildigi Yer PulB... EkPu... Tarih Kullanici
m B Bu Kaydi Sil Giincelle iptal (ESC)

Gelen veya Giden Evrak Giincelleme

1. “Kayit Tarihi” ve “Glincelleme Tarihi” bilgilerini gésterir.
2. Kayitta diizenleme yapabilmek igin alanlari kullanilabilir hale getirir.

Guncelleme islemi icin evrak listeden cift tiklanir. Gelen ekran (zerinde kilit ikonu (Gelen veya
Giden Evrak Giincelleme resmi lizerindeki 2 numarali alan) agilmadan herhangi bir degisiklik

yapilamaz. Kilit ikonu tiklanarak acilmalidir. Defter numarasi gilincelleme islemi sirasinda
degistirilemez. Kilit agikken kayit silinebilir veya glincellenebilir.

Yeni Gelen Emk Giin

/| | Evrak Detay

| | * Defter Numarasi: 73

*Nereden

Personel Daire Baskanlig v

*Sayi:  945-1906 EvrakTarhi: 13.05.2010 [~ [

Ozet / Konu Tlisigi
Universitemiz personelinin yurtici ve yurtdisi “| |1 -~
gérevlendirmelerinde yolluk 6demesi icin déntislerinde
getirmesi gekeren belgeler hakkinda.

Agklama

Gonderilen Yerler (%]
Tur Gonderildigi Yer PulB... EkPu... Tarih Kullania

o a a0

Gelen veya Giden Evrak Giincelleme - Kilit Agik Oldugundaki Ekran Goriintlisii
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Giincellemek Uzere Acilan Evrakin “Kayit Tarihi” ve “Giincelleme Tarihi”
Bilgilerini Ogrenme
V:Veni Gelen Evrak Gincel .

‘| | Evrak Detayi

|| | * Defter Numarasi:

73

| | *Nereden

Personel Daire Baskanhdi -

*Sayi:  945-1906  EvrakTarihi: 13,05.2010 [~ &

Ji| ‘Oztifker Rk Kot

Ufliversihe!niz per r

goreviendimeleripel | Kayt Tarihi : 18.05.2010 (Burcu YAZICIOGLU)
getirmesi gekererf Bl - Giincelleme Tarihi : 02.07.2010 (Cem OZDING)

Al

Gonderilen Y%

Tay Génderildigi Yer

Tarih Kullania

e
i m a {m Bu Kay_dl Sil } i Giincelle i iptal (ESC)

& )

Resimde oldugu gibi takvim ikonuna tiklanarak kaydin hangi tarihte kim tarafindan yapildigini
ve hangi tarihte kim tarafindan glincellendigini gorebilirsiniz.

Evrak Arama

' M1nuveArama I Raporlar

+ Bas Tarih: 06.07.2010 [|

Yeni | SonTarih: 0607.2010 || Kullan 5o Tarih: 06072010 | | | Tam Alanlar: aniversitemiz
Kayit Ekle ot =

Koyt | 1 Evrak Tarihi I\ Arama

Bas Tarih ¢ [06.07.2010 |[ (5] Sayn:

B

Defter No  Sayi Nereden Nereye Ozet/Konu Aciklama Evrak Tarihi Kullamc
1070 Strateji Gel... Universite... 31.03.2009 Burcu YAZIC...
707 - 2888 Personel Da... Universite... 24.08.2009 Burcu YAZIC...
2030-3340 Personel Da... Universite... 29.09.2009 Burcu YAZIC...
2384 - 3929 Personel Da... Universite... 27.10.2009 Burcu YAZIC...
424 - 795 Personel Da... Universite... 24.02.2010 Burcu YAZIC...
464 - 882 Personel Da... Universite... 02.03.2010 Burcu YAZIC...
887 - 1711 Kirklareli U... Boliicti terd... 26.04.2010 Burcu YAZIC...
945 - 1906 Personel Da... Universite... 13.05.2010 Burcu YAZIC...

24
%
@
4
%
%
%
@

Hosgeldin Cem OZDING Gosterilen Kayt Sayisi: 8
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

1. Arama alanlari.
2. Arama kriterlerini temizleme butonu.

Defter numarasi, sayi ve tim alanlarini (Nerden/Nereye, Ozet/Konu, llisigi, Havale/Aciklama)
kullanarak arama yaptirilabilirsiniz. Aramayi temizle butonu da bu g alani temizlemek igindir. Arama
kutucuklarini “enter” tusu ile kullanmaniz gerekmektedir.

Not: Defter No alani sadece defter numarasinda, Sayi alani sadece sayida arama yapmaktadir.

Not: Tim Alanlar alanina yazilan deger Nerden/Nereye, Ozet/Konu, ilisigi, Havale/Aciklama
alanlarinda arama yapmaktadir.

Not: Bu Uc alani ayni anda doldurarak tim kriterlere uygun bir arama yapabilirsiniz.

Evraklar:1 Raporlama

Raporlama sekmesine gegildiginde rapor alinmak istenen evrak tipini segilmelidir. “Evrak
Tipi” seceneginden gelen ve giden evrak ikonlari tiklanarak segme islemi yapilir. Bu ekranda arama
islemlerinde oldugu gibi ¢alismaktadir. “Kayit tarihine gore” veya “Defter numarasina gére” rapor
alinabilir. “Kayit tarihine gére” rapor almak igin tarih araliklari belirtilir ve rapor al butonuna basilir.
"Defter numarasina gore” rapor almak icin defter numarasi araliklari belirtilir ve rapor al butonuna

basilir.

Gelen
Evraklar

Giden Son Tarih : 06.07.2010 “ Rapor | ISon Numara: 0
Evraklar == Al

Evrak Tipi Kayit Tarihine Gore Defter Nosuna Gore

Defter No Say1 Nereden Nereye Ozet/Konu Aciklama Evrak Tarihi Kullanic1

& 0 1070 Strateji Gel... Universite... 31.03.2009 Burcu YAZIC...
& 0 707 - 2888 Personel Da... Universite... 24.08.2009 Burcu YAZIC...
$ 5 2030-3340 Personel Da... Universite... 29.09.2009 Burcu YAZIC...
& 18 2384 - 3929 Personel Da... Universite... 27.10.2009 Burcu YAZIC...
& 48 424 - 795 Personel Da... Universite... 24.02.2010 Burcu YAZIC...
& 49 464 - 882 Personel Da... Universite... 02.03.2010 Burcu YAZIC...
& 65 887 - 1711 Kirklareli U... Boliicii terd... 26.04.2010 Burcu YAZIC...
& 73 945 - 1906 Personel Da... Universite... 13.05.2010 Burcu YAZIC...

Hosgeldin Cem OZDING Gosterilen Kayt Sapisi ; 8

— —

Raporlar

Rapor alinmak istenen evrak tipi.

Kayit tarihine gére rapor alma.

Defter numarasina gére rapor alma.

Zimmet ve Posta Zimmet defterine rapor alma.

1.
2.
3.
4.
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Evrak Kayit Programi Kullanim Kilavuzu

Kayit Tarihine Gore Rapor Alma
Raporlar resmindeki 2 numarali alan kullanilarak alinan rapor.

Defter Numarasina Gore Rapor Alma
Raporlar resmindeki 3 numarali alan kullanilarak alinan rapor.

Kullanici Bilgilerini Guncelleme
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& 0 1070 Strateji Gelistirme ...  Universitemiz merk... 31.03
& 0 707 - 2888 Personel Daire Bask... Universitemiz birim... 24.08

Sisteme giris yapmis oldugunuz Kullanici Adi ve Sifrenizi asagidaki ekran araciigi ile
degistirebilirsiniz.

Kullaria Bilgileri

Kullama Adi :  evrakkayit

Sifre : eesess

[ Tamam ][ iptal (ESC)
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